Пишем на фирменном бланке

Директору ООО «Т-Сервис»
Крупа К.А.
От ________________________

__________________________
Заявление
Просим изменить пункт назначения для отправления, отправленного по транспортной накладной № _______ от__.__.____. (далее ЭР/ТТН). 

Указанный в ЭР/ТТН пункт назначения ____________считать недействительным. 

Просим отправить вышеуказанное отправление в город _____________, грузополучателю ______________(физ.лицо, ИП, Организация), через транспортную компанию ___________телефон грузополучателя____
Оплата за доставку согласно ЭР/ТТН будет произведена _________(наименование плательщика) 
Оплата за складские услуги (если окончен период бесплатного хранения в пункте переадресации) будет произведена _______________( наименование плательщика).

При отказе указанного плательщика оплатить услуги Исполнителя по переадресации согласно утвержденным тарифам, гарантируем произвести оплату самостоятельно.
Наши реквизиты: наименование организации, адрес, тел:

ИНН, КПП,Юр.адрес

Директор ООО «……………» /____________________/ ……………………..

 М.П.                                                       Подпись

