Пишем на фирменном бланке

Директору ООО «Т-Сервис»
Крупа К.А.
От ________________________

__________________________
Информационное письмо

Из Москвы в Новосибирск  (дата, пишем дату отправления) был отправлен груз по ТТН № __ от __.__.__г. Нами не верно был указан грузополучатель, в связи с допущенной ошибкой, просим изменить грузополучателя с _______________ на _______________ реквизиты/тел:

Плательщиком за перевозку считать__________.

Реквизиты грузоотправителя:

Директор ООО «……………» /____________________/ ……………………..

 М.П.                                                       Подпись
